Dom zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova
Republike Hrvatske

Sarengradska 3

Zagreb

Ur. Broj: 01-2806/6-18

Na temelju Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine, broj 78/15),
Pravilnika o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine”, broj 58/16) i &l. 28.
Statuta Doma zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike, ravnateljica Doma zdravlja MUP-a
RH donosi slijedecu

PROCEDURU ZA KONTROLU IZVRSAVANJA PRORACUNA | IZVJESTAVANJE

¢l. 1.

Voditelj SluZbe za ekonomsko financijske i raéunovodstvene poslove odgovoran je za unos
Financijskog plana i Plana nabave u ra¢unovodstveni program, prije poéetka knjizenja u tekucoj
godini.

Cl. 2.

Voditelj SluZbe za ekonomsko financijske i raéunovodstvene poslove odgovoran je za operativnu
izradu mjesecnih izvjedtaja za Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (dalje HZZO) do 10. u mjesecu
za protekli mjesec, tromjesecnih izvjestaja za HZZO do 10. 04., polugodinjih izvjestaja do 10.07.,
devetomjesecnih izvjestaja do 10.10. i godisnjih izvjestaja za HZZO do 31.01. slijedece godine.

Takoder odgovoran je za pravovremeno tromjese¢no, polugodisnje, devetomjeseéno izvje$tavanje na
obrascu PRRAS i Obveze koji se predaju u Financijsku agenciju (dalje FINA) do 10. u po¢etnom
mjesecu slijedeceg kvartala, te godi$njeg financijskog izvje$éa koji se u FINU predaje do 31.01.
slijedece godine.

Cl. 3.

Osim izvjestaja koji se predaju vanjskim institucijama voditelj SluZbe za ekonomsko financijske i
racunovodstvene poslove odgovoran je za izradu mjeseénih izvjedtaja s prihodima po odjelima koji se
dostavljaju odjelima, do kraja mjeseca za protekli mjesec.

¥

Cl. 4.

Tromjese€no, a po potrebi mjeseéno voditelj Sluzbe za ekonomsko financijske i raéunovodstvene
poslove provjerava da su ostvareni rashodi u skladu s Financijskim planom i da nabava robe i usluge
ne premasuje Plan nabave roba i usluga. Ukoliko se tijekom praéenja utvrdi da ée doéi do odstupanija,



voditelj Sluzbe za ekonomsko financijske i ratunovodstvene poslove obavjestava o tome ravnatelja
koji odlu¢uje o pokretanju postupka rebalansa.

Cl. 5.

Na osnovi podataka dobivenih od Sluzbe za ekonomsko financijske i raCunovodstvene poslove, i
izvjestaja o izvrienju koje tromjeseéno dostavlja HZZO, ravnatelj analizira izvr$enje prihoda.

Cl. 6.

U slucaju da ravnatelj uo¢i da izvréenje prihoda nije u skladu s planom i s ugovorima s HZZO-om
duZan je zatraZiti pismeno otitovanje od odjela ¢ije izvrSenje nije zadovoljavajuée, te o tome
obavijestiti Stru¢no vijece i Upravno vijece i predloZiti mjere za ispunjenje preuzetih ugovornih
obveza s HZZO-om.

£.7.

Ovaj dokument objavljuje se na web stranici Doma zdravlja MUP-a i stupa na snagu danom
donosenja.

U Zagrebu, 21.12.2018.

Ravnateljica .
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