
Na temelju dlanka 15. stavak 2. zakonao javnoj nabavi oN 120/16; dalje u tekstu: zJN 2016)i dlanka 2l' Statuta Doma zdravljaMUP-a RH, upravno vije6e Doma zdravljaMup- RH na105. sjednici odrZanoj d,ana 04.07 .2017 . donijelo je:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

ilanak L

(l) u svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trosenja sredstava Doma zdravljaMUP-a RH, Zagreb, S-arengradska 3 (u
daljnjem tekstu Naruditelj) ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200'000,00 kn bez PDV -a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 500'000,00 kn bez PDV -a (u daljnjem tekstu:jednostavna nabava), za koje
sukladno odredbama zIN 2ol6,ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.(2) U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim ovog pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vaze(e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona(npr. Zakon o
obveznim odnosima i slidno).

(3) Postupci -iednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Doma zdravlja
MUP-a RH, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.(4) Prilikom provedbe postupaka iz ovog Pravilnika, Naruditelj je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode
poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga, te nadela koja iz togaproizlaze,
nadelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabranediskriminacije,
nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

(5) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe Pravilnika o jednostavnoj nabavi na nadin
koji omoguiava udinkovitu javnu nabavu, te ekonomidno i svrhovito trosenje javnih
sredstava.

(6) Prilikom odredivanja predrneta nabave, Naruditelj je obvezan postupati u duhu
dobrog gospodarstvenika.

(7) Vriiednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016ili postupaka propisanih ovim pravilnikom.

SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak2.

(l) o sukobu interesa na odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe zJN 2016.



U. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave sasto.ji se od:
a) prethodnihaktivnosti
b) odluke o pokretanju postupka nabave i imenovanja strudnog povjerenstvac) izrade poziva za dostavu ponuda i dokumentaciie o nabavi
d) objave postupaka nabave, slanje poziva i sl.
e) zaprimanja i otvaranja ponuda

0 postupakapregleda i ocjene ponuda
g) donoSenja odluke o odabiru/poniStenju postupaka
h) potpisivanj e ugovora./narudZbenice
i) pohrana dokumentacije

(2) Prethodne aktivnosti ukljuduju sve procese koji se odnose na planiranje postupka
jednostavne nabave (npr. donosenje Plana nabave, donosenje izmjena i dopuna plana).

(3) odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave donosi odgovorna osoba Naruditelja
(Ravnateli) kada je potrebno pokrenuti postupak jednostavne nabave.
U Odluci se imenuju tri dlana Strudnog povjerenstva.
Obveze i ovlasti Strudnog povjerenstva su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet

nabave, potrebnog sadrLaiadokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenat a vezanihuz predmetnu
nabavu

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima ili objava na internetskoj stranici Doma zdravljaMUp-a
RH, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju ponuda, pregledi ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda, rangiranju
ponuda sukladno kriteriju za od,abir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom ili ponistenje postupka

(4) Poziv za dostavu ponuda obavezno sadrZi sljedeie podatke:
- naziv i sjediSte Naruditelja
- naziv i opis predmeta nabave
- procijenjena vrijednost nabave
- troSkovnik
- nadin i rokove pladanja
- rok i mjesto isporuke robeipruZanja usluga/izvrsenja radova
- rok za dostavu ponude
- rok valjanosti ponude
- nadin dostavljanja ponuda
- nadin izvrSenja
- rok trajanja ugovora
- odredbe o cijeni ponude



- kriterij za odabir ponuda
- kontakt osobu, broj telefona i adresu erektronidke poste

a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i:

- tehnidke specifikacije predmeta nabave
- projektnu dokumentaciju
- crteLe i slidno

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih
subjekata su elektronidka sredstva komunikacije, postunske posiljke ili telefaksa ilikombinacijom tih sredstava, prema odabiru Naruditelja u suako* pojedinom postupku nabave.

elanak 4.

(l) za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

(2) za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kn a
manje od 200'000,00 kn zarobe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kn zaradove,
potrebno je zatraziti ponude od najmanje tri gospodarska subjekta registrirana za
obavljanfe odredenih usluga, izvrsenje radova ili isporuku roba. zadonosenje odluke
o odabiru, dovoljno je da je naruditelj poziv uputionajmanje trojici subjekata s tim daje za donosenje odluke dovoljno da se pozivu odazove i samo jedan subjekt te da je
njegova ponuda valjana.

(3) Iznimno od stavka 2' ovog dlanka ponuda se moZe traLitii od manje od tri gospodarska
subjekata, u uvjetima kada ne postoji vi5e subjekata na trZistu ili kada se radi o
specifidnim nabavama koje moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt.

(4) Poziv na dostavu ponuda dostavlja se putem telefaksa, neposrednim plltem,
elektronidkom postom ili po5tom uzobvezandokaz daje dostava izvrsena (faks potvrda,
pedat i potpis, povratnica, e- mail) istodobno svakom gospodarskom subjektu.

elanak 5.

(l) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od g dana od dana
objavljivanj a pozivaza dostavu ponuda.

(2) Ponude se zaprimaju na urudZbeni zapisnik, te se upisuju u Upisnik. Na omotnicama
zaprimljenih ponuda odmah po zaprimanju naznaduje se urudZbeni broj s rednim
brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

(3) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se i obracluju (pregledavaju,
analiziraju i ocjenjuju) na temelju uvjeta i zahtjevanavedelih u pozivu * dor,ur.,
ponude.

(4) u postupcima jednostavne nabave pregled i ocjenu ponuda obavlja Strudno
povjerenstvo za jednostavnu nabavu i sastavlja Zapisnik o pregledu i ocijeni
ponuda, a koji zapisnik zatim zajedno sa zaprimljenim ponudama i prijedlogom

upu6ivanja odnosno



odluke o odabiru/poniStenju dostavljaju Ravnatelju. Zapisnik o pregledu i ocijeni
ponuda potpisuj e Strudno povj erenstvo.

(5) Naruditelj moze gospodarskim subjektima uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili
upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta ostavljajui i im zato primjereni rok.

(6) Otvaranje ponuda nije javno.
(7) Ponuda zaprimljena nakon rokazadostavu ponuda, vra(ase neotvorena ponuditelju.

Clanak 6.

(l) Ako je u ponudi iskazana neuobidajena niska cijena ponude ili neuobidajeno niska
pojedina jedinidna cijena Sto dovodi u sumnju mogudnost isporuke robe, izvodenje
radova ili pruZanja usluga koje su predmet nabave, moguie je odbiti takvu ponudu.

(2) Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog dlanka mora se pisanim putem odponuditelja zatraLiti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koji se
smatraju bitnima zaizvrienleugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok
koji ne moZe biti kraii od 5 dana.

III. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak 7.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, o

demu odluduje Ravnatelj.

ry. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU/PONISTPNIU

elanak g.

(l) u postupcima jednostavne nabave obvezno je donosenje odluke o
odabiru/ponistenju koja se na dokaziv nadin obvezno dostavlja ponuditeljima koji
su sudjelovali u postupku.

(2) Rok za donosenje odluke o odabiru/ponistenju iznosi 15 dana od isteka rokaza
dostavu ponuda.

(3) Naruditelj zadrzava pravo obustaviti ili poniStiti jednostavnu nabavu prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda i/ili ne odabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog
obrazloLenja.

elanak 9.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn u
sludaju prihvaianja ponude izdaju se narudZbenice ili se sklapa ugovor s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.



(2) u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od20.000,00 kn, amanje od 200.000,00 zarobei usluge, odnosno manje od 500.000,00kn za radove u sludaju donosenja odruke o odabiru ,ttupu se ugovor.(3) Potpisana narudZbenica se na dokaziv nadin dostauliu ooubrunom ponuditelju.
(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda,dokumentaciji o nabavi i ponudi odabranog ponuditelja.
(5) NarudZbenicu/ugovor potpisuje ravnatelj ili od njega lvrastena osoba.
(6) Narudzbenice/ugovori izdanelsklopljene u postupcima jednostavne nabave sukladno

odredbama ovog Pravilnika unose se u Registar ugovora i narudZbenica koje Naruditelj
obavezno vodi.

ilanak 10.

(l) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditeljaZalba nije dopuStena.

ilanak I l.

(1) Naruditelj je obvezan duvati potrebnu dokumentaciju i podatke kojima se obrazlaZu
posebni sludajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka;ednostavne nabave za potrebe
mogu6eg kasnij eg opravdavanj a svakog poj edinog postupka.

V. PRIJELAZNE I ZAVNSNE ODREDBE

elanak 12.
(l) stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti pravilnik o provedbi postupka

nabave roba, usluga i radova male vrijednosti (odb2 .02.2015.).

elanak 13.

(l) ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj prodi dana 05.07.2017., a stupio je na snagu
dana 14.07.2017.
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