DOM ZDRAVLJA MINISTARSTVA UNUTARNJIH POSLOVA REPUBLIKE HRVATSKE

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, br. 111/18 i 85/23), Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovomnosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine“, br. 95/19) i €lanka 28.
Statuta Doma zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, ravnateljica Doma zdravlja
Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

(1) Ovom Procedurom ureduje se unutarnji tijek stvaranja ugovornih obveza pri nabavi robe, radova i usluga u
Domu zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Dom zdravlja).

(2) Procedura ureduje iniciranje potrebe, provjeru raspolozivih sredstava, odobrenje, sklapanje ugovora ili
izdavanje narudZbenice, pracenje izvrSenja i osnovnu dokumentaciju. Postupci nabave provode se sukladno
vaZzecem Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave i Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 2.

(1) Nabavu moZe inicirati svaki zaposlenik Doma zdravlja, ravnatelj, voditelji ustrojstvenih jedinica, nositelji
pojedinih poslova i aktivnosti ili druge osobe koje za to ovlasti ravnatelj.

(2) Svaka ugovorna obveza mora se temeljiti na stvarnoj potrebi, raspoloZivim ili planiranim sredstvima te
odobrenju ravnatelja ili druge ovlatene osobe.

(3) Prije preuzimanja ugovorne obveze nadleZna financijska sluZba provjerava uskladenost s financijskim planom
i raspoloZivim sredstvima, a prema potrebi i s planom nabave.
Clanak 3.

Stvaranje ugovornih obveza za jednostavnu nabavu provodi se prema sljedeéim tablicama, ovisno o procijenjenoj
vrijednosti i na¢inu provedbe postupka prema Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave.

I. Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a

Red. | Aktivnost Odgovornost Dokument / dokaz Rok

br.

1 Iniciranje potrebe za | Nositelj posla, Zahtjev, ponuda, predracun, | Tijekom
nabavom robe, voditelj ispis cijene, e-mail ili drugi | godine
usluge ili radova ustrojstvene dokaz potrebe i okvirne

jedinice ili cijene
ravnatelj

2 Odobrenje nabave / | Ravnatelj ili Odobren zahtjev, Prije
ponude ovlastena osoba prihvaéena ponuda, narudzbe

narudzbenica ili drugi
dokaz odobrenja

3 Preuzimanje obveze | Ravnatelj, NarudZbenica, prihvat Tijekom

ovlastena osoba ili | ponude, ugovor, radun za godine
nadleZna sluZba neposrednu kupnju




Potvrda izvrienja i
kontrola raCuna

Korisnik predmeta
nabave /
predlagatelj i
financijska sluzba

Primka, otpremnica, radni
nalog, potvrda izvrienja,
racun

Prije placanja

II. Nabava od 5.000,00 do 15.000,00 eura bez PDV-a

kontrola ra¢una

za pracenje
izvrienja ili
ovlastena osoba

Red. | Aktivnost Odgovornost Dokument / dokaz Rok
br.
1 Prijedlog za nabavu | Nositelj posla, Zahtjev ili prijedlog s Tijekom
voditelj opisom predmeta, godine
ustrojstvene procijenjenom vrijednosti 1
jedinice ili obrazloZenjem potrebe ili
ravnatelj Odluka o pokretanju
postupka
2 Provjera uskladenosti | Po potrebi Potvrda uskladenosti; ako Prije pocetka
s Planom nabave sluzba/nositelj uvjeti nisu ispunjeni, postupka
kada je primjenjivo nabave obavijest predlagatelju i nabave
ravnatelju
3 Prikupljanje Sluzba/nositelj Poziv, e-mail, zaprimljene | Tijekom
ponude/ponuda ili nabave ili druga ponude, sluzbena biljedka godine
dokumentirana zaduZena osoba ili drugi dokaz trZi¥ne
provjera trzista provjere
4 Odabir i odobrenje Ravnatelj ili Odobrena ponuda, Prije
ovlastena osoba zapisnik/biljeska, Odluka o | sklapanja
odabiru kada je primjenjivo | obveze
5 Sklapanje ugovora ili | Ravnatelj ili Ugovor, narudZbenica ili Tijekom
izdavanje ovlastena osoba prihvat ponude godine
narudZbenice
6 Pracenje izvrSenjai | Osoba imenovana | Dokaz izvrSenja i ratun Prije placanja




111. Nabava veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a do pragova jednostavne nabave - postupak u modulu
jednostavne nabave EOJN RH

Red. | Aktivnost Odgovornost Dokument / dokaz Rok

br.

1 Prijedlog za nabavu | Nositelj posla, Zahtjev/prijedlog s opisom | Tijekom
voditelj predmeta, procijenjenom godine
ustrojstvene vrijednosti i potrebnim
jedinice ili prilozima ili Odluka o
ravnatelj pokretanju postupka

2 Provjera uskladenosti | Osoba/sluzba Potvrda uskladenosti ili Po

s planom nabave zaduZena za prijedlog potrebne izmjene | zaprimanju
nabavu plana/financijskog plana prijedloga

3 Pokretanje postupka | Ravnatelj ili Odluka o pokretanju Tijekom
ovlastena osoba postupka / imenovanje godine

strunog povjerenstva kada
je potrebno
4 Provedba postupka u | Osoba/sluzba Poziv/dokumentacija u Prema
EOJN RH zaduZena za EOJN RH, ponude i Pravilniku i
nabavu ili stru¢no | komunikacijau EOJINRH | EOJN
povjerenstvo pravilima
5 Pregled i ocjena Struéno Zapisnik ili drugi dokument | U pravilu u
ponuda povijerenstvo ili o pregledu i ocjeni ponuda | roku iz
ovlaStena osoba Pravilnika

6 Odabir, poniStenje ili | Ravnatelj ili Odluka o odabiru, U pravilu 15

obustava ovlastena osoba ponistenju ili obustavi dana od
isteka roka
za ponude

7 Sklapanje ugovora ili | Ravnatelj ili Ugovor, narudZbenica ili Nakon

izdavanje ovlastena osoba prihvat ponude dovrSetka

narudZbenice postupka i
pravila o
prigovoru

8 Praéenje izvrsenja i Osoba zaduZena Dokaz izvr§enja, ratun, Prije plaéanja

kontrola raduna za pracenje evidencija
izvrienja i ugovora/narudZzbenice
financijska sluzba




IV. Nabava s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

Red. | Aktivnost Odgovornost Dokument / dokaz Rok
br.
1 Utvrdivanje obveze | Osoba/sluzba Provjera procijenjene Prije
javne objave, zaduZena za vrijednosti i vrste predmeta | pokretanja
provjera uskladenosti | nabavu postupka
s Planom nabave
2 Priprema i odobrenje | Predlagatelj, Zahtjev, odluka o Tijekom
pokretanja postupka | osoba/sluzba pokretanju postupka godine
zaduZena za
nabavu, ravnatelj
3 Javna objava i Osoba/sluzba Objava u EOJN RH, Prema
provedba u EOJN zaduZena za dokumentacija, ponude, Pravilniku i
RH nabavu ili struéno | komunikacija EOJN
povjerenstvo pravilima
4 Iznimka od javne Ravnatelj ili ObrazloZenje razloga Prije
objave, ako je ovlastena osoba, iznimke u EOJN RH i spisu | provedbe
dopustena uz osobu/sluzbu predmeta postupka bez
zaduZenu za javne objave
nabavu
5 Pregled, odabir, Struéno Zapisnik, odluka o odabiru, | Prema
prigovor i sklapanje | povjerenstvo / odluka o prigovoru ako rokovima iz
obveze ovlaStena osoba/ | postoji, Pravilnika
ravnatelj ugovor/narudZbenica
6 Izvr3enje i placanje Osoba zaduZena Dokaz izvrSenja, radun, Prije placanja
za pradenje evidencija i objava u
izvr¥enja i registru kada je obvezna
financijska sluzba

Clanak 4.

Ako procijenjena vrijednost nabave doseZe ili prelazi pragove za primjenu Zakona o javnoj nabavi, ugovorna
obveza stvara se nakon provedbe odgovarajuéeg postupka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi,
podzakonskim propisima i internim aktima Narugitelja.



V. Nabava za koju je potrebna provedba postupka javne nabave prema Zakonu o javnoj nabavi

Red. | Aktivnost Odgovornost Dokument / dokaz Rok
br.
1 Prijedlog za Nositelj posla, Zahtjev/prijedlog s opisom | Tijekom
pokretanje nabave voditelj predmeta, procijenjenom godine
ustrojstvene vrijednosti i obrazloZenjem
jedinice ili potrebe
ravnatelj
2 Provjera plana Osoba/sluzba Potvrda uskladenosti ili Po
nabave zaduZena za prijedlog potrebne izmjene | zaprimanju
nabavu plana/financijskog plana prijedloga
3 Odluka o pokretanju | Ravnatelj ili Odluka o pokretanju Prema planu
postupka javne ovlastena osoba postupka i imenovanje nabave
nabave struénog povjerenstva
4 Provedba postupka Stru¢no Dokumentacija i Sukladno
javne nabave povjerenstvo / komunikacija propisana Zakonu
osoba ili sluzba Zakonom o javnoj nabavi
zaduZena za javnu
nabavu
5 Odabir, ugovor i Ravnatelj ili Odluka, ugovor/okvirni Sukladno
izvrienje ovlastena osoba; sporazum/narudZbenica, Zakonu i
osoba zaduZena za | dokaz izvr¥enja i radun ugovoru
pracenje izvrienja

Clanak 5.

(1) Ugovor, narudzbenicu, okvirni sporazum, dodatak ugovoru ili drugi akt kojim se preuzima obveza potpisuje
ravnatelj ili druga ovlastena osoba.

(2) Ugovor ili narudzbenica mora biti uskladeni s odobrenom ponudom i dokumentacijom postupka. Nije
dopusteno preuzimati obveze bez uskladenja s odobrenom ponudom i dokumentacijom postupka, osim u nuZnim
i hitnim slu¢ajevima koje odobri ravnatelj uz naknadno dokumentiranje razloga.

(3) Izmjene ugovora i narudZbenica provode se sukladno Pravilniku, ugovoru i vaZe¢im propisima. Svaka izmjena
mora biti odobrena prije izvr§enja i mora ostati dokumentirana u spisu.

Clanak 6.
(1) Isporuku robe, izvrienje usluge ili izvedbu radova potvrduje osoba ili ustrojstvena jedinica koja koristi
predmet nabave, odnosno osoba zaduZena za pracenje izvrSenja. Ravnatelj ili druga ovlastena osoba potvrduje
izvr$enje kada je to potrebno s obzirom na vrijednost, sloZenost ili prirodu obveze.
(2) Raun se placa tek nakon potvrde urednog izvrSenja i raéunovodstvene kontrole, sukladno posebnoj
proceduri zaprimanja, provjere i plaanja raduna.
(3) Ako isporuka, usluga ili radovi nisu uredno izvr$eni, ratun se ne odobrava za plaéanje dok se nepravilnost ne
otkloni ili dok ravnatelj ne donese obrazloZenu odluku o daljnjem postupanju.



Clanak 7.

(1) Za svaku ugovornu obvezu ¢uva se dokumentacija iz koje je vidljivo najmanje: tko je inicirao nabavu, tko je
odobrio obvezu, na temelju ¢ega je odabran gospodarski subjekt, koji je dokument stvorio obvezu te tko je
potvrdio izvrSenje.
(2) Dokumentacija se ¢uva u pisanom ili elektroni¢kom obliku kod osobe ili ustrojstvene jedinice zaduZene za
nabavu, na nadin koji omogucuje naknadnu provjeru.
(3) Uocene nepravilnosti ili okolnosti koje mogu utjecati na zakonitost, namjensko tro3enje sredstava ili sukob
interesa odmah se prijavljuju ravnatelju.

Clanak 8.

(1) Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja ugovornih obveza Ur. broj: 01-
2806/3-18 od 21. prosinca 2018. godine.

(2) Ova Procedura objavljuje se na mreZnim stranicama i/ili oglasnoj plo¢i Doma zdravlja MUP-a RH, a stupa na
snagu danom donoSenja, osim ako odlukom o dono$enju nije drukéije odredeno.

KLASA: 432-01/26-01/001
URBROJ: 251-777-02-26-01
Zagreb, 26.06.2026. LA

RAVNATELJICA

Tihomira Ivanda, dr.med., dent.



