Na temelju €lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22 148/26) i €lanka
21. Statuta Doma zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, Upravno vije¢e Doma
zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske na 17. sjednici odrZanoj dana 26. lipnja
2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci jednostavne nabave robe,
usluga, radova i provedbe projektnih natje¢aja koje provodi Dom zdravlja Ministarstva unutamnjih
poslova Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika jest nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12.
Zakona o javnoj nabavi, odnosno nabava robe i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjenc
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se Zakon o javnoj nabavi, pripadajuci
podzakonski propisi, propisi o fiskalnoj odgovornosti, opéi propisi obveznog prava i drugi vazeci
propisi te interni akti Narucitelja.

Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postovati nacela javne nabave, osobito nacela
trzi$nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, razmjemosti i transparentnosti, te
osigurati zakonito, namjensko, svrhovito i ekonomi¢no koritenje sredstava.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje s¢ prije pokretanja postupka, bez PDV-a, u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi. Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika ili propisanog na¢ina provedbe postupka.

(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s financijskim planom i planom nabave
Narugitelja kada je predmet nabave prema propisima potrebno iskazati u planu nabave.

Clanak 3.

(1) U planu nabave i registru ugovora navode se predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, osim ako posebnim propisom nije druk¢ije odredeno.

(2) Plan nabave, njegove izmjene i dopune, registar ugovora i kasnije promjene objavljuju se odnosno
unose u EOJN RH u rokovima i na nadin propisan Zakonom o javnoj nabavi i provedbenim propisima.
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Clanak 4.

(1) Narucitelj je obvezan sprjefavati, prepoznavati i uklanjati sukob interesa u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi tehnickih specifikacija, provedbi postupka, pregledu i ocjeni
ponuda, odabiru, sklapanju ugovora ili pra¢enju izvrienja potvrduju nepostojanje sukoba interesa kada
to zahtijeva priroda postupka, vrijednost nabave ili procjena rizika.

(3) Osoba koja sazna za okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa duzna je o tome bez odgode
obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz postupanja dok se okolnosti ne razjasne.

II. POKRETANIE I PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrete se na temelju stvarne potrebe i utvrdene procijenjene
vrijednosti.

(2) Odluku o pokretanju postupka i imenovanju struénog povjerenstva donosi ravnatelj ili druga
ovlastena osoba.

(3) Odlukom o pokretanju postupka u pravilu se utvrduje predmet nabave, procijenjena vrijednost,
nadin provedbe postupka, rokovi, kriterij odabira, ¢lanovi struénog povjerenstva kada se imenuje te
osoba zaduZena za pradenje izvr§enja ugovora.

(4) Kod nabava manje vrijednosti, jednostavnih i nerizi¢nih predmeta, odluka iz stavka 2. ovoga &lanka
moZe se zamijeniti odobrenom zahtjevnicom, prihvatom ponude, narudZbenicom ili drugim
odgovaraju¢im dokumentom iz kojeg je vidljivo odobrenje odgovorne osobe.

Clanak 6.

(1) Jednostavna nabava provodi se, ovisno o procijenjenoj vrijednosti i predmetu nabave, na jedan od

sljedec¢ih nadina:

1. nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a moZe se provesti izdavanjem
narudzbenice, prihvatom ponude, neposrednom kupnjom ili sklapanjem ugovora na temelju jedne
ponude, uz provjeru trzisne prihvatljivosti cijene kada je to razmjerno predmetu nabave;

2. nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00
eura bez PDV-a, provodi se elektroni¢kom komunikacijom, objavom poziva ili upuéivanjem
poziva jednom ili viSe gospodarskih subjekata, uz dokumentiranje trZi¥ne prihvatljivosti cijene i
razloga odabira,

3. nabava procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a do pragova iz &lanka 1. stavka
2. ovoga Pravilnika provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH;

4. za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a postupak se provodi putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u sluajevima iznimki propisanih
Zakonom o javnoj nabavi, koje se navode i obrazlazu u EOJN RH.

(2) Kada se poziv ne objavljuje javno, poziv se u pravilu upucuje najmanje trima gospodarskim
subjektima sposobnima izvr3iti predmet nabave, ako na trzi§tu postoje najmanje tri takva subjekta i
ako je to razmjerno predmetu nabave.
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(3) Iznimka od upucivanja poziva trima gospodarskim subjektima mora biti pisano obrazloZena u
zapisniku, sluzbenoj biljesci ili drugom dokumentu spisa predmeta. Kada je rije¢ o iznimci od javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, iznimka je dopustena u slu¢ajevima propisanim
Zakonom o javnoj nabavi, osobito ako:

5. uprethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

6. zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, osobito kada je rije€ o stvaranju ili stjecanju jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe, kada iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljuéujuéi prava
intelektualnog vlasni$tva;

7. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(4) Poziv se moZe uputiti samo jednom gospodarskom subjektu i u drugim objektivno opravdanim
slucajevima za koje ne postoji obveza javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osobito
ako na trziStu postoji samo jedan gospodarski subjekt sposoban izvr$iti predmet nabave, ako bi
promjena izvrSitelja prouzrocila tehnicke poteskoce, nekompatibilnost ili nerazmjerne troskove,
odnosno ako je rije¢ o dodatnim isporukama, servisima, rezervnim dijelovima, nadogradnjama ili
odrzavanju postojece opreme, pod uvjetom da su razlozi pisano obrazloZeni i priloZeni spisu predmeta.

Clanak 7.

(1) Poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentacija o nabavi sadrzava podatke potrebne za pripremu
usporedive i valjane ponude, razmjerno predmetu i vrijednosti nabave.

(2) Poziv u pravilu sadrzava: naziv i sjediste Narucitelja, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije
ili troSkovnik kada su potrebni, rok i mjesto izvrienja, uvjete i rokove placanja, kriterij za odabir
ponude, rok za dostavu ponuda, na¢in komunikacije, pravila o prigovoru kada se primjenjuju i podatak
o0 osobi za komunikaciju.

(3) Tehnicke specifikacije moraju biti jasne, razmjerne i povezane s predmetom nabave. Upuéivanje
na marku, izvor, patent, tip ili odredeno podrijetlo dopusteno je samo iznimno, kada predmet nije
moguce dovoljno precizno opisati, uz navodenje izraza ,,ili jednakovrijedno”.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, sloZenosti predmeta, nainu
komunikacije 1 vremenu potrebnom za pripremu ponude. Za postupke jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od
pet dana od dana slanja odnosno objave poziva, osim u opravdanim Zurnim slu¢ajevima koji se moraju
pisano obrazloziti.

Clanak 8.

(1) Ponude se zaprimaju na nacin odreden pozivom odnosno pravilima EOJN RH kada se postupak
provodi u EOJN RH.

(2) Pregled i ocjenu ponuda provodi struéno povjerenstvo ili osoba koju ovlasti ravnatelj, ovisno o
vrijednosti, sloZenosti i riziku predmeta nabave.
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(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili drugi odgovarajué¢i dokument koji sadrzava
podatke potrebne za provjeru pravilnosti postupka: zaprimljene ponude, ocjenu valjanosti, razloge
odbijanja ponuda, usporedbu valjanih ponuda i prijedlog odabira, poniStenja ili obustave.

(4) Narucitelj moZe od ponuditelja zatraziti poja$njenje ili upotpunjavanje ponude, uz primjeren rok i
pod jednakim uvjetima za sve ponuditelje u usporedivom poloZaju.

Clanak 9.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, poziv odnosno dokumentacija mora sadrZavati
kriterije i relativne pondere ili na¢in bodovanja.

(3) Kriteriji moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni, nediskriminiraju¢i i odredeni tako
da omogucuju provjeru i usporedbu ponuda.

Clanak 10.

(1) Odluku o odabiru, ponistenju ili obustavi donosi ravnatelj ili druga ovlaStena osoba, na temelju
zapisnika ili drugog dokumenta o pregledu i ocjeni ponuda, kada je donoSenje odluke primjenjivo
prema vrijednosti i na¢inu provedbe postupka.

(2) Za donosenje odluke o odabiru dovoljno je da je zaprimljena jedna valjana ponuda koja udovoljava
uvjetima iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi, pod uvjetom da je poziv upucen ili objavljen
sukladno ovom Pravilniku i Zakonu o javnoj nabavi.

(3) Odluka s¢ dostavlja ponuditeljima na dokaziv na¢in odnosno putem EOJN RH kada se postupak
provodi u EOJN RH.

(4) Odluka o odabiru, ponistenju ili obustavi donosi se u pravilu u roku od 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi odreden dulji rok zbog
sloZenosti predmeta nabave ili drugih opravdanih razloga.

......

cijene neprihvatljive u odnosu na osigurana sredstva, ako je prestala potreba za predmetom nabave,
ako su utvrdene bitne nepravilnosti u postupku ili iz drugih opravdanih razloga koji se dokumentiraju
u odluci, zapisniku ili sluzbenoj biljesci.

Clanak 11.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a
gospodarskim subjektima mora biti omoguéeno podnoSenje prigovora ravnatelju odnosno drugoj
odgovomnoj osobi Narucitelja.

(2) Prigovor se podnosi u roku i na naéin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi, a ako
rok nije odreden, u roku od tri dana od dana dostave ili objave odluke odnosno druge radnje na koju
se prigovor odnosi.

(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju na dokaziv nadin odnosno putem EOJN RH kada se
postupak provodi u EOJN RH. Naruditelj, u pravilu, ne sklapa ugovor ili ne izdaje narudZbenicu prije
isteka roka za prigovor odnosno prije odlu¢ivanja o pravodobno podnesenom prigovoru, osim kada
postoje opravdani razlozi Zurnosti koji se pisano obrazlazu.

Dom zdravija Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske; Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave 06/2026



(4) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se salbeni postupak pred DrZavnom komisijom za
kontrolu postupaka javne nabave, osim ako bi to bilo propisano posebnim propisom.

1. UGOVOR, NARUDZBENICA I IZVRSENIJE
Clanak 12.

(1) Nakon dovr3etka postupka odabira Narugitelj izdaje narudzbenicu, prihvaéa ponudu ili sklapa
ugovor, ovisno o predmetu, vrijednosti, trajanju i riziku ugovorne obveze.

(2) Ugovor odnosno narud¥benica mora biti u skladu s pozivom, dokumentacijom o nabavi,
odabranom ponudom i odlukom o odabiru.

(3) Ugovor odnosno narud¥benica sadrzava bitne elemente potrebne za uredno izvrienje, pracenje i
pla¢anje, osobito ugovorne stranc, predmet, koliinu ili opseg, cijenu, rok i mjesto izvrienja, uvjete

placanja te osobu ili ustrojstvenu jedinicu zaduZenu za praenje izvrSenja kada je to primjenjivo.

Clanak 13.

(1) Naru&itelj moZe u pozivu odnosno dokumentaciji, razmjerno predmetu, vrijednosti i riziku nabave,
zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku ili drugo dopusteno sredstvo osiguranja.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude ne smije biti vise od 3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora né smije biti vise od 10% vrijednosti ugovora bez PDV-a.

(3) Neovisno o traZenom sredstvu jamstva, gospodarski subjekt moZe dati nové&ani polog u trazenom
iznosu, kada je to primjenjivo s obzirom na prirodu jamstva.
(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude odreduje se sukladno roku valjanosti ponude, a ponuditelj

moze dostaviti jamstvo koje traje dulje od roka valjanosti ponude.

(5) Ako tijekom postupka istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narugitelj ¢e
prije odabira zatraZiti produZenje roka valjanosti ponude i, kada je primjenjivo, jamstva za ozbiljnost

ponude od ponuditelja &ija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom, uz primjeren rok koji ne moze biti
kraéi od pet dana.

(6) Jamstvo za ozbiljnost ponude vraca se ponuditeljima u roku od deset dana od dana potpisivanja
ugovora odnosno dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora, ako je takvo jamstvo traZeno, a
preslika odnosno elektronicki zapis jamstva ¢uva se€ u spisu predmeta.

(7) Jamstva se evidentiraju, pohranjuju, vraéaju ili aktiviraju u skladu s dokumentacijom o nabavi,
ugovorom i internim pravilima Naruéitelja.

(lanak 14.

(1) Za ugovor, okvirni sporazum ili narud¥benicu odreduje se osoba ili ustrojstvena jedinica zaduzena
za pracenje izvrienja kada to zahtijevaju vrijednost, trajanje, sloZenost ili rizik predmeta nabave.

(2) Osoba zaduZena za pradenje izvrSenja provjerava je li roba isporu¢ena, usluga pruZena ili rad
izveden u skladu s ugovorom ili narudZbenicom te potvrduje uredno izvrienje prije pla¢anja.

(3) Ako se utvrdi odstupanje od ugovorenih uvjeta, o tome se bez odgode obavjestava ravnatelj,
financijska sluzba i osoba ili sluzba zaduZena za nabavu radi poduzimanja odgovarajucih mjera.
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Clanak 15.

(1) Svaka izmjena ugovora ili narud¥benice mora biti pisano obrazloZena, odobrena prije izviSenja
izmjenc i evidentirana u spisu predmeta.

(2) Dodatak ugovory, izmjena ugovora ili izmjena narudZbenice moZe s€ sklopiti odnosno izdati.
osobito u sljede¢im sluajevima:

8. ako su izmjene bile jasno, precizno 1 nedvosmisleno predvidene pozivom, dokumentacijom 0
nabavi, ugovorom ili narud?benicom, ukljucujuc odredbe o opcijama, produZenju, indeksaciji ili
promjeni cijene;

9. za dodatne isporuke robe, usluge ili radove od prvotnog ugovaratelja koji su postali potrebni, 2
nisu bili ukljudeni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja nije mo guca zbog ekonomskih ili
tehnickih razloga ili bi prouzro€ila znadajne potekoce, nekompatibilnost, nerazmjerne tehnicke
poteskoce ili znatno povecanje troSkova za Naruditelja;

10. ako je potreba za izmjenom nastala zbog okolnosti koje pazljiv Naruditelj nije mogao predvidjeti,
pod uvjetom da se izmjenom ne mijenja cjelokupna priroda ugovora ili narudzbenice;

11. ako je izmjena po svojoj vrijednosti i naravi neznalajna, ne mijenja cjelokupnu prirodu ugovora ili
narudbenice, ne mijenja ekonomsku ravnotezu u korist ugovaratelja na nadin koji nije bio
predviden ine bi utjecala na rezultat prvotnog postupka;

12. ako dolazi do zamjene ugovaratelja zbog opéeg ili dj elomi¢nog pravnog sljedni§tva, statusne
promjene, preuzimanja, spajanja, stjecanja ili insolventnosti, pod uvjetom da novi ugovaratelj
ispunjava prvotno utvrdene uvjete 1 da zamjena nema za cilj izbjegavanje primjene Zakona o javnoj
nabavi ili ovoga Pravilnika.

(3) Izmjenama se ne smije mijenjati cjelokupna priroda predmeta nabave niti se vrijednost nabave
smije povecavati na nagin kojim bi se izbj egla primjena Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika il
propisanog nacina provedbe postupka.

(4) Ako bi se izmjenom ugovora ili narudzbenice presli vrijednosni pragovi jednostavne nabave iz
¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika, odnosno ako bi jzmjena imala obiljezja znacajne izmjene,
Naruditelj je obvezan provesti novi odgovarajuci postupak nabave, osim ako je drukéije dopusteno
Zakonom o javnoj nabavi.

(5) Dodatak ugovoru ili izmjena narudZbenice mora sadrzavati predmet izmjene, pravou i ¢injeniénu
osnovu izmjene, vrijednost izmjene bez PDV-a i s PDV-om kada je primjenjivo i rok izvr$enja ako se
mijenja.

Clanak 16.

(1) Narugitelj vodi internu evidenciju ugovora i narudzbenica jednostavne nabave, a za predmete za

koje postoji zakonska obveza podaci s¢ unose i objavljuju u planu nabave i registru ugovora u EOIN
RH.

(2) Dokumentacija 0 postupku jednostavne nabave &uva se u pisanom ili elektroni¢kom obliku koji
omoguéuje naknadnu provjeru pravilnosti postupka, izvrienja i placanja.

(3) Spis predmeta, razmjerno vrijednosti i nacinu provedbe postupka, osobito sadrzava zahtjevnicu ili
drugi prijedlog za nabavu, dokaz o procijenjenoj vrijednosti 1 provjeri trZista, potvrdu raspoloZivih
sredstava, poziv i dokaze O slanju ili objavi, ponude, zapisnike, odluke, prigovore 1 odluke o
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prigovorima, ugovor ili narudzbenicu, dokaze o izvrSenju, ratune, jamstva i dokumentaciju o
izmjenama.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

(1) Ravnatelj je duzan u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika uskladiti
proceduru stvaranja ugovornih obveza, obrasce, evidencije i druge povezane interne akte s ovim
Pravilnikom.

(2) Do uskladenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka postojeéi obrasci i procedure primjenjuju se ako nisu u
suprotnosti s ovim Pravilnikom, Zakonom o javnoj nabavi, propisima o fiskalnoj odgovornosti 1
drugim vaZeéim propisima.

Clanak 18.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Doma zdravlja Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske od 4. srpnja 2017. godine
i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 27.
svibnja 2020. godine.

(2) Postupci jednostavne nabave zapoCeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ée se prema
pravilima koja su bila na snazi u trenutku njihova pokretanja, ako Zakonom o javnoj nabavi nije
drukgije propisano.

Clanak 19.

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Doma zdravlja MUP-a RH te
se &ini dostupnim u EOJN RH sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja MUP-
a RH.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na obveznu uporabu modula jednostavne nabave u EOJN
RH i javnu objavu u modulu jednostavne nabave EOJN RH primjenjuju se od dana pocetka primjene
zakonskih odredbi kojima je propisana uporaba toga modula.
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g:(Pravﬂmk se objavljuju na Oglasnoj plo€i_ QIG 6 20.26 i stupa na snagu dana

RAVNATELIJI

Tihomira Ivanda dr.med.dent.
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